
附件2：

保康县人民医院职工请假流程图

请假人员本人写书面请假条

请假3天以内 请假4-7天 请假7天以上

科主任或护士长
批准

科主任或护士长
批准

科主任或护士长
批准

医、护人员  否   医、护人员  否

   是 是

医务科或护理
部批准

医务科或护理     
部批准

分管院长批准 分管院长批准

医院主要         
负责人批准

将请假条及相关证明交人事科备案


